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RE: SOLICITUD DE INGRESO PERSONAL MANTENIMIENTO PLANTA ELECTRICA DG

Desde Yenni Mercedes Soto Vergel <ysotover@sena.edu.co>
Fecha Mié 03/09/2025 17:34
Para Seguridad Digeneral <seguridaddigeneral@sena.edu.co>
CC Andrea Fernanda Ramirez Soto <anramirezs@sena.edu.co>; Delka Patricia Ortiz Cortazar <dortizc@sena.edu.co>; Manuel Antonio Lopez Tamayo

<mlopezt@sena.edu.co>

Buenas tardes

Me permito autorizar para el tramite correspondiente 

Cordialmente,

Yenni Mercedes Soto Vergel
Profesional 
Coordinación Grupo de Servicios Generales
y Adquisiciones 
Dirección Administrativa y Financiera
Dirección General
ysotover@sena.edu.co
Calle 57 No. 8 - 69 Torre Sur Piso 4,
Bogotá

Recuerde: NO tiene la obligación de contestar los emails fuera de su jornada laboral. Art.

4° Desconexión laboral. Ley 2191/2022 y Art. 161 CST

15/9/25, 9:47 Correo: Andrea Fernanda Ramirez Soto - Outlook
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De: Delka Patricia Ortiz Cortazar <dortizc@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 3 de septiembre de 2025 5:20 p. m.
Para: Yenni Mercedes Soto Vergel <ysotover@sena.edu.co>; Seguridad Digeneral <seguridaddigeneral@sena.edu.co>
Cc: gruposst <gruposst@sena.edu.co>; Andrea Fernanda Ramirez Soto <anramirezs@sena.edu.co>
Asunto: RV: SOLICITUD DE INGRESO PERSONAL MANTENIMIENTO PLANTA ELECTRICA DG
 

Cordial saludo estimada Yenni,

Dando alcance a correo que antecede, y revisado el adjunto de pago de seguridad social, se solicita autorizar el  ingreso al personal
relacionado a continuación:

Wilmer Arturo Sánchez Cédula 1055227779, Técnico profesional, quien realizara el mantenimiento.
Juan Carlos Rodríguez Cedula 80241650, Ayudante

Fecha de ingreso: 08 de septiembre de 2025 a partir de las 8:00am.

Actividad a realizar: MANTENIMIENTO PREVENTIVO INCLUYENDO MANO DE OBRA PARA LA PLANTA ELÉCTRICA DE 428 KVA, 342.4 KW,
208/120V, 60HZ, 1800 RPM, PARA LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCIÓN GENERAL DEL SENA, EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ”.  al cuarto donde se
encuentra instalada la planta eléctrica de la DG

 

 Gracias

De: Manuel Antonio Lopez Tamayo <mlopezt@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 3 de septiembre de 2025 11:45
Para: Delka Patricia Ortiz Cortazar <dortizc@sena.edu.co>
Cc: gruposst <gruposst@sena.edu.co>; Seguridad Digeneral <seguridaddigeneral@sena.edu.co>; Yenni Mercedes Soto Vergel <ysotover@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD DE INGRESO PERSONAL MANTENIMIENTO PLANTA ELECTRICA DG
 
Buenos días,
 
En el marco de las actividades del contrato CO1.PCCNTR.8139665 de 2025, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO
INCLUYENDO MANO DE OBRA PARA LA PLANTA ELÉCTRICA DE 428 KVA, 342.4 KW, 208/120V, 60HZ, 1800 RPM, PARA LAS INSTALACIONES DE
LA DIRECCIÓN GENERAL DEL SENA, EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ”,  solicitamos autorización de ingreso al cuarto donde se encuentra instalada la
planta eléctrica de la DG, del personal que se relaciona a continuación, los días  08  de septiembre 2025 a partir de las 8:00 am, para realizar
el mantenimiento.

15/9/25, 9:47 Correo: Andrea Fernanda Ramirez Soto - Outlook
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Personal Autorización Ingreso:

Wilmer Arturo Sánchez Cédula 1055227779, Técnico profesional, quien realizara el mantenimiento.
Juan Carlos Rodríguez Cedula 80241650, Ayudante

Se adjunta seguridad social y cedula.

Cordialmente,

Delka Patricia Ortiz Cortazar
Secretaria General - Coordinador
dortizc@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12075
Direcci�n General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot�  D.C.

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).

Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio

web del SENA.

Delka Patricia Ortiz Cortazar
Secretaria General - Coordinador
dortizc@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12075
Direcci�n General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot�  D.C.

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).

Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio

web del SENA.

Yenni Mercedes Soto Vergel
Centro de Servicios Financieros - Coordinador
ysotover@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:14584
Carrera 13 No 65-10

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

15/9/25, 9:47 Correo: Andrea Fernanda Ramirez Soto - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkADJjNGUyYzk0LTc3MzAtNGE1Ni05ZTZkLWUwOGMyNmNhZWZlZQAQAKsqy5jq3XdPozKpmLez42Y%3D?msalAuthRedirect=true 4/5
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio

web del SENA.

15/9/25, 9:47 Correo: Andrea Fernanda Ramirez Soto - Outlook
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